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MANUAL DE USUARIO 

SISTEMA DE CONVOCATORIAS: POSTULACIÓN 

1. REGISTRO NUEVO POSTULANTE 

1.1. ACCESO 

El ingreso se realiza desde url: sar3.regioncajamarca.gob.pe/convocatorias 

 

En caso de estar postulando por segunda vez en el SISTEMA DE CONVOCATORIAS: 

Ingresar DNI y Clave (siga al ítem 2. REGISTRO DE POSTULACIÓN). 

Si es la primera vez que postula, clic en “Crear Cuenta”. 

  

Clic en “Ingresar” 

Clic en “Crear Cuenta” 

http://sar3.regioncajamarca.gob.pe/convocatorias/
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1.2. CREAR CUENTA. 

Ingresar DNI, para verificar si ya tiene una cuenta registrada anteriormente. 

 

 

 

 

 

a. DNI Y NOMBRE REGISTRADO CON ANTERIORIDAD. 

Si al ingresar el DNI, se muestra la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se mostrará la siguiente pantalla, notificando que se le ha enviado un correo, para la 

activación de cuenta (pase al ítem 1.3. ACTIVAR CUENTA). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresar DNI 

Ingresar correo 
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b. DNI Y NOMBRES NO REGISTRADOS 

Si al ingresar el DNI, se muestra la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si no cuenta con datos en el sistema tiene que registrar todos los datos siguientes 

solicitados, y luego clic en “Crear Cuenta”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic aquí 

Clic crear 

cuenta 

Registrar los Datos 

Solicitados 
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1.3. ACTIVAR CUENTA 

Luego ingresar a la bandeja de entrada de su correo, y buscar el siguiente correo:  

 

 

 

Dentro del mensaje, clic en “Activar Ahora”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la siguiente pantalla, digite una contraseña (la que usará posteriormente para ingresar al 

sistema), luego clic en “Activar Cuenta”. 

 

 

 

 

 

 

 

La siguiente ventana confirmará la activación de la cuenta. 

 

 

 

Digitar su contraseña 

Clic para activar su cuenta 

Clic en “Activar Cuenta” 
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1.4. RECUPERAR CUENTA: En el caso de tener una cuenta y no recuerde su contraseña, clic 

en “Recuperar Cuenta”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego ingresar a la bandeja de entrada de su correo, y buscar el siguiente correo: 

 
 

 

Buscar el Código de Verificación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Clic en “Recuperar Cuenta” 

Ingresar DNI y correo  

Clic en “Recuperar” 
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Ingresar el código enviado al correo 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aparecerá la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le enviara la nueva clave con la que podrá iniciar sesión: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic en “Validar” 
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2. REGISTRO DE POSTULACIÓN 

2.1. INICIO DE SESIÓN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2. PANTALLA DE INICIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Convocatorias Actuales: Se muestran las Convocatorias Vigentes 

Convocatorias Pasadas: Se muestran las Convocatorias Pasadas. 

Mis Datos: se muestran los siguientes 

Datos Personales 

Estudios 

Capacitaciones 

Experiencia Laboral 

Mis Postulaciones: Se muestran todas las postulaciones realizadas. 

 

 

 

 

Ingresar DNI y Contraseña  

Clic en “Iniciar Sesión” 

Nombres del Postulante 

http://10.10.70.9:8081/convocatorias/participante/index/
http://10.10.70.9:8081/convocatorias/estudio/
http://10.10.70.9:8081/convocatorias/capacitacion/
http://10.10.70.9:8081/convocatorias/experienciaLaboral/
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2.3. ELEGIR PLAZA 

Clic en                                            , para ver la convocatorias vigentes y elegir la plaza a 

postular. 

Se mostrará la siguiente pantalla, donde se muestra un listado de las plazas ofertadas, debe 

elegir la que cumpla los requisitos. 

 

Menú de la convocatoria 

 

 

Plazas: Muestra el listado de las plazas ofertadas 

Cronograma: Muestra el cronograma de la Convocatoria (Inscripciones, entrevistas, 

etc.) 

Fe de Erratas: Muestra fe erratas de la convocatoria 

Publicaciones: Muestra las publicaciones de la convocatoria (Comunicados, Lista de 

Aptos, Resultados) 

 

Nombre Plaza 
Número de  plazas ofertadas 

Código Plaza Oficina de la plaza ofertada 

Sueldo Plaza 
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Para el ejemplo se elegirá un puesto de “ABOGADO” en Procuraduría Publica 

Regional. 

Antes de dar clic en “Postular” se recomienda lo siguiente: 

 Descargar Bases, descargar perfil y revisar el cronograma. 

 Verificar el periodo de inscripciones.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

v 

 

 

Se mostrará el siguiente mensaje, luego de leer dar clic “OK”, para iniciar la postulación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 

Clic Postular  
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2.4. REGISTRO DE DATOS: 

DATOS PERSONALES 

Datos de Residencia: registre la dirección exacta de su domicilio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Datos personales: registrar estado civil, correo personal, Lugar de Nacimiento, Celular. 

Luego de llenar todos los datos, clic en    y pasar al siguiente paso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic Guardar y Continuar  
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Formación Académica: registrar nivel de estudio (Básicos, Superiores No Universitarios, 

Superior Universitaria). 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Para registrar los estudios, clic en  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Realizar el mismo paso para todos los estudios que desea agregar, luego clic en 

continuar, para continuar con el proceso. 

 

 

 

 

 

 

Registrar 

todos los 

datos 

solicitados  

Clic Guardar 

Estudio 

Seleccionar el nivel del estudio 

Clic Continuar 
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Capacitaciones: Registre toda las capacitaciones con las que cuenta, seleccione con 

un () todas las capacitaciones a incluir en su postulación. 

Para registrar los Capacitaciones, clic en  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Repetir el Realizar el mismo paso para todos las Capacitaciones que desea agregar, 

luego clic en continuar, para continuar con el proceso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Registrar 

todos los 

datos 

solicitados  

Clic Guardar 

Capacitación 

Verificar los () 

de las 

capacitacione

s a incluir en la 

postulación 

Clic continuar 



 

MANUAL DE USUARIO Código: CIS-M005 

SISTEMA DE CONVOCATORIAS: POSTULACIÓN Versión: 1.0 
 

CENTRO DE INFORMACION Y SISTEMAS Página 14 de 18 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

Experiencia Laboral General: Registrar toda la experiencia laboral con la que cuenta, 

seleccione con un () todas las experiencias laborales a incluir en su postulación. 

Para registrar la Experiencia Laboral, clic en  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Registrar 

todos los 

datos 

solicitados  

Clic Guardar 

Exp. Laboral 

Verificar los () 

de las 

Experiencias  a 

incluir en la 

postulación 

Clic continuar 
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Experiencia en el Área o Afines: Seleccione con un () todas las experiencias afines al cargo 

al que postula y que desee incluir en su postulación. 

 

 

 

 

 

 

REQUISITOS MÍNIMOS:  

Registre si cumple con los requisitos mínimos para la plaza a la que postula  

 

 

 

 

 

 

 

DECLARACIONES JURADAS: 

Responder a las Declaraciones juradas, que la convocatoria solicite. 

Anexo02: Declaración Jurada De No Tener Inhabilitación Vigente Según RNSDD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verificar los () 

de las 

Experiencias  a 

incluir en la 

postulación 
Clic continuar 

Marcar si 

cumple o no 

con los 

requisitos 

mínimos 

Clic continuar 

Clic continuar 
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ANEXO N° 03: Declaración Jurada De No Tener Deudas Por Concepto De Alimentos 

 

 

 

 

 

 

ANEXO N° 04: Declaración Jurada (D.S. N° 034-2005-PCM - NEPOTISMO) 

 

 

 

 

 

 

En el caso de contar con pariente(s), hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de 

afinidad y/o cónyuge, clic en             y registrar los datos del pariente. 

 

ANEXO Nº 05: Declaración Jurada Antecedentes Policiales, Penales Y De Buena Salud 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic continuar 

Clic continuar 

Clic continuar 
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Resumen y Postular: Esta ventana permite la verificación de los datos ingresados antes 

de postular (1).  

 

 

 

 

 

 

 En caso de realizar alguna modificación de los datos ingresados, ir a: 

 

 

Luego le saldrá el siguiente mensaje, Clic en       para confirmar su postulación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

El Siguiente mensaje confirmará su postulación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic postular 

(1) 
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Postulaciones actuales: Muestra la información de las postulaciones realizadas 

 

 

 

 

 

Anexos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Etiqueta para el sobre: 

Documentos a presentar en 

la Evaluación Curricular 


